
คู่มือ ค ำร้องขอเรียนและสอบต่ำงรอบเวลำเรียน 

 ถ้ำนักศึกษำต้องกำรขอเรียนและสอบต่ำงรอบเวลำเรียน เมื่อเข้ำสู่ระบบได้แล้ว สำมำรถท ำตำมขั้นตอน
ดังต่อไปนี้ 

1. น ำเมำส์ไปวำงที่    จะปรำกฏเมนูต่ำงๆ ขึ้นมำ ให้เลื่อนเมำส์ ไปที่เมนู > ลงทะเบียนออนไลน์ / ตำรำง
เรียน / ตำรำงสอบ   

 
 
 

2. เลื่อนเมำส์ไปคลิกที่เมนู > ขอเรียนและสอบต่ำงรอบเวลำเรียน 

 



3. จะปรำกฏหน้ำจอ  ขอเรียนและสอบต่ำงรอบเวลำเรียน  

  
 
 

4. จำกน้ันคลิก > เพ่ิมค ำร้อง 

  
 
 



5. พิมพ์รหัสวิชำที่ต้องกำร (*จ ำเป็นต้องใส่) แล้วคลิกปุ่ม   หรือนักศึกษำมีข้อมูลอยู่แล้ว 
สำมำรถพิมพ์ชื่อวิชำ และกลุ่มเรียน ได้ทันท ี

  
6. จะปรำกฏรำยวิชำขึ้นมำ สำมำรถเลือกรำยวิชำที่จะขอเรียนและสอบต่ำงรอบเวลำเรียน ได้ตำมต้องกำร

  
7. คลิกปุ่ม > เลือก เพ่ือเลือกรำยวิชำที่จะขอเรียนและสอบต่ำงรอบเวลำเรียน 

 
 



 

8. เมื่อเลือกวิชำแล้ว จะปรำกฏรำยวิชำที่เลือกขอเรียนและสอบต่ำงรอบเวลำเรียน ด้ำนล่ำง                        
แล้วคลิกปุ่ม > ยื่นค ำร้อง

 
 

9. ปรำกฏหน้ำจอ ยืนยันกำรส่งค ำร้องขอเรียนเเละสอบต่ำงรอบเวลำเรียน คลิกปุ่ม ยืนยัน                            
เมื่อต้องกำรส่งค ำร้อง

 
 

 

 

 



10.  ปรำกฏหน้ำจอ ส ำเร็จ ยื่นค ำร้องขอเรียนและสอบต่ำงรอบเวลำเรียน ส ำเร็จ จำกน้ัน คลิกปุ่ม > ตกลง     
เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอน กำรยื่นค ำร้องขอเรียนและสอบต่ำงรอบเวลำเรียน 

 
 
 

8. สถำนะกำรยื่นค ำร้อง รอกำรพจิำรณำ นักศึกษำสำมำรถติดตำมผลค ำร้องได้ตำมประกำศกำรลงทะเบียน
ของมหำวิทยำลัย หรือติดตำมข้อมูลข่ำวสำรได้จำกเพจศูนย์บริกำรนักศึกษำ  

หำกค ำร้องที่นักศึกษำยื่นผ่ำนกำรอนุมัติ จะแสดงสถำนะค ำร้องเป็น อนุมตัิ ระบบจะบันทึกข้อมูลกำร    

      ลงทะเบียนเพ่ิมเติมให้กับนักศึกษำโดยอัตโนมัติ 

 
 

     --------------------------------- 


